
                          
 

 Schweizer Kneippverband   

 

Kneipp ma stimulescha - Kneipp mi stimola - Kneipp me stimule - Kneipp reizt mich 

 
Reizt es SIE, 
… Erfahrungen und Knowhow dienstleistungsorientiert einzusetzen und Neues zu lernen? 
… bei der Verwirklichung von innovativen, neuen Ideen und Projekten aktiv mitzuwirken?  
 
Dann suchen wir genau SIE! 
Der Schweizer Kneippverband ist eine Non-Profit-Organisation mit Sitz in Bern. Gemeinsam mit 
den Kneipp-Vereinen setzen wir uns dafür ein, dass die ganzheitliche, zeitgemässe, europäische 
Kneipplehre den Sprung in die nächste Generation schafft.  

 
Infolge Pensionierung der aktuellen Stelleninhaberin, suchen wir per 1. März 2025 für unser 
Verbandssekretariat:  

 

KV-Allrounder/-in 50 % im Homeoffice 
 
Ihre Aufgaben 

✓ Selbstständige Führung des Verbandssekretariats 
✓ Aufbau, Entwicklung und Realisierung von Marketingkampagnen 
✓ Beratung von Einzelmitgliedern, Kneipp-Vereinen, Kunden, Inserenten und Medien 
✓ Organisation von Sitzungen und Konferenzen mit Protokollführung  
✓ Termin- und Pendenzenüberwachung 
✓ Korrespondenz 
✓ Kursadministration  
✓ Adressadministration und Abo-Verwaltung 
✓ Debitorenverwaltung 
✓ Zusammenarbeit mit Redaktion, Druckvorstufe, Druckerei des Verbandsmagazins 
✓ Betreuung Webseite und Social Media (Facebook und Instagram) 

 
Ihr Profil 

✓ Kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung 
✓ Kompetenzen in Marketing und Kommunikation 
✓ Selbständige, dienstleistungsorientierte Arbeitsweise und Eigeninitiative 
✓ Schreibfreude mit guten Deutschkenntnissen in Wort und Schrift 
✓ Versierter Umgang mit MS Word, Excel, PowerPoint und WordPress 
✓ Berufserfahrung, vorzugsweise im Verbands-/Vereinswesen 

 
Ihre Vorteile 

✓ Vielseitige, abwechslungsreiche und kreative Tätigkeit 
✓ Hohe Eigenständigkeit und Einflussmöglichkeiten 
✓ Top motiviertes Vorstandsteam für ein kollegiales und wohlwollendes Miteinander 
✓ Flexible Jahresarbeitszeit im Homeoffice, um Berufliches und Privates aufeinander 

abzustimmen 
✓ Ortsungebunden 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns, Sie bald kennen zu lernen. 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an info@kneipp.ch.  
 
Schweizer Kneippverband 
3000 Bern, Tel. 031 372 45 43 
info@kneipp.ch, www.kneipp.ch  
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